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Projekt ,Aktywne wilgczenie w Gminie Wohyri* wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Znak sprawy: ,Aktywne wigczenie w Gminie Wohyi” nr 1/AW/2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm. - dalej ustawa) na
realizacje ustugi w zakresie kompleksowej organizacji iprzeprowadzenia szkolei zawodowych wraz
z przeprowadzeniem egzamindw z tematyki: kucharz matej gastronomii, sprzed, opiekunka osoby starszej i
niepetnosprawnej, prawo jazdy kat. C, C+E z kwalifikacja na przewoz rzeczy, dla 15 Uczestnikoéw Projektu
»Aktywne wigczenie w Gminie Wohyr”, realizowanym w ramach Osi Priorytetowej 11 ,Wigczenie
spoteczne”, Dziatanie 11.1 ,Aktywne wigczenie”, wspétfinansowanym ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014- 2020.

|. Dane Zamawiajacego

Gmina Wohyrn/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wohyniu
ul. Srednia 26

21-310 Wohyn

adres strony internetowej: gopswohyn.bip.lubelskie.pl

adres e-mail: kiergops@wohyn.home.pl

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 1380 Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm. - dalej ustawa).

2. Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.

3. Ustuga stanowi ustugi spoteczne, okreslone w zatgczniku XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i
Rady 2014/24/UE z dnia 16 lutego w sprawie zamdwien publicznych uchylajacg dyrektywe 2004/18/WE
(Dz. Urz. UELz 2014 r. Nr. 94, s. 65).

4. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia w sposob przejrzysty, obiektywny, niedyskryminacyjny.

5. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Ogtoszenie.

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolei/kurséw zawodowych
umozliwiajacych nabycie, podniesienie, zmiane kwalifikacji zawodowych dla 15 Uczestnikéw Projektu
»Aktywne wigczenie w Gminie Wohyn”.

Tematyka szkolen:

e Kucharz matej gastronomii

e Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B

e Prawo jazdy kat. C + E z kwalifikacjg na przewdz rzeczy
e opiekunka osoby starszej i niepetnosprawnej
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Projekt ,Aktywne wlqczenie w Gminie Wohyri” wspdffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

2. Postgpowanie zostato podzielone na cztery czesci:

Czesc |

1. Kucharz matej gastronomii

Ustuga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia kucharz matej gastronomii w wymiarze
160 h wraz z przeprowadzeniem egzamindw sprawdzajgcego/czeladniczego® dla 10 Uczestnikéw Projektu.

e o o

taczny wymiar zaje¢ wynosi 160 godzin. 1 godzina zegarowa rozumiana jako 60 minut, do czasu zajeé
nie wlicza sie przerw. Program nauczania powinien by¢ podzielony na czgéé¢ teoretyczng (30h) i czesé
praktyczng (130h).

Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

Organizacja placéwki gastronomicznej

Wymogi systemu Analizy Zagrozeri i Krytycznych Punktéw Kontroli w gastronomii
Procesy technologiczne stosowane w produkcji zywnosci

Praktyczne zastosowanie poznanych proceséw obrébki Zywnosci w gastronomii
przyrzadzanie potraw z wykorzystaniem warzyw i owocéw

Sporzadzanie wywardw, soséw i marynat

Sporzgdzanie potraw z jaj i przetworéw mleczarskich

Sporzadzanie zup

Sporzgdzanie potraw jarskich i pétmiesnych

Sporzgdzanie potraw migsnych

Sporzadzanie potraw rybnych

Sporzadzanie przekasek zimnych i gorgcych

Wprowadzenie w zagadnienia zwigzane z cateringiem

Obstuga kasy fiskalnej

Rachunkowos¢ zawodowa Dokumentacja dziatalnosci gospodarczej

Podstawowe przepisy prawa pracy

Podstawy prawa gospodarczego i zarzadzania przedsiebiorstwem
Termin realizacji zamowienia: listopad 2020 r. — luty 2021 r.

Czesc Il

1. Ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursu/szkolenia:

Przedstawiciel handlowy + Kurs prawa jazdy kat. B oraz ustalenie terminu egzaminu panstwowego
wraz z jego optaceniem - 2 uczestnikéw projektu.

Miejsce realizacji: w promieniu max. 50 km od m. Wohyr. Przyjmuje sie, iz 1 godzina zegarowa to 60
minut. Do czasu zajgc nie wlicza sie przerw. Szkolenie dla przedstawiciela handlowego powinno trwaé
minimum 60 godzin i obejmowac tematy dotyczace m.in. organizacji pracy przedstawiciela
handlowego, psychologii sprzedazy, zasad pracy z klientem — typy klientéw i praca z tzw. Htrudnym
klientem, technik sprzedazy, technik perswazji w sprzedazy

: zgodnie z §7 Rozporzadzenia MEN z 10.01.2017 w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajacego,
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych
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Projekt ,Aktywne wigczenie w Gminie Wohyrt* wspdffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
negocjacjach handlowych, przygotowanie oferty handlowej i profesjonalne prezentacje. Szkolenie powinno
zakonczy¢ sie egzaminem i wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia. Wymiar i zakres tematyczny
kursu na prawo jazdy kat. B wynikajacy z przepisow prawa 30 godzin czes¢ teoretyczna i 30 godzin czesc
praktyczna (Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 wrzesnia 2016 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie egzaminowania oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatordw oraz wzordw dokumentdéw
stosowanych w tych sprawach); dla uczestnikéw powinny by¢ prowadzone ,karty przeprowadzonych zajec”
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do w/w rozporzadzenia; kurs powinien zakoriczy¢ sie egzaminem
panstwowym.

Uwagi: 1. Program szkoler powinien by¢ zgodny z obowigzujgcymi podstawami programowymi oraz
standardami ksztatcenia okres$lonymi przez witasciwego ministra, (jesli dotyczy) i/lub certyfikowane
instytucje. 2. Certyfikat ma potwierdza¢ uzyskanie kwalifikacji zawodowych lub uzyskanie uprawnien do
wykonywania zawodu unormowanych w rozporzadzeniach wiasciwego ministra. Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym
srodowisku, sektorze lub branzy. 3. W przypadku kursu prawa jazdy nalezy zapewni¢ egzamin paristwowy. 4.
Badania lekarskie i ubezpieczenie NNW zapewnia zamawiajgcy. 5. Zamawiajacy dopuszcza dotaczenie
uczestnikow/czek do grup szkoleniowych prowadzonych przez Wykonawce w ramach szkoleri otwartych lub
innych projektdw. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za: - przygotowanie i prowadzenie niezbednej
dokumentacji zawierajgcej m.in. dzienniki zaje¢, lista obecnosci podpisywana na kazdych zajeciach, protokét z
przeprowadzonych zaje¢, podpisana przez uczestnikéw projektu lista pokwitowania odbioru materiatéw
dydaktycznych, cateringu wraz z serwisem kawowym. - zapewni plac manewrowy oraz pojazd przeznaczony
do nauki jazdy; - wynajecie sal (sala dostosowana do o0s6b z niepetnosprawnoscig) oznaczenie sal oraz
budynkéw, w ktérych prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami projektu, dostosowanie ilosci i jakosci
pomieszczen oraz wyposazenia w sprzet i pomoce dydaktyczne do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy i nauki, - opracowanie materiatéw dydaktycznych (segregator,
diugopis, materiaty drukowane) - obstuga cateringowa w tym serwis kawowy (kawa, herbata, mleko, cukier,
woda gazowana i niegazowana w butelkach o pojemnosci 0,5 |, paluszki, ciastka, owoce, ciepty dwudaniowy
positek) - certyfikat/zaswiadczenie/dyplom dla kazdego UP, potwierdzajacy uzyskane kompetencje wraz z
listg potwierdzajgcg odbiér - przekazywanie niezwlocznie w formie e-mail informacji o kazdym
uczestniku/czce, ktdry/a opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci, - kazdorazowo przestanie
w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia zaje¢ dokumentow potwierdzajacych ich odbycie.
Stawka obejmuje wynagrodzenie trenera/ki wraz z opracowanymi materiatami szkoleniowymi (segregator,
dtugopis, materiaty drukowane), obstuga cateringowg w tym serwis kawowy (kawa, herbata, mleko, cukier,
woda gazowana i niegazowana w butelkach o pojemnosci 0,5 |, paluszki, ciastka, owoce, ciepty dwudaniowy
positek) oraz kosztem wynajecia Sali. Termin realizacji zamoéwienia: listopad 2020 r, — luty 2021 r.

Czesc I

1. Kurs prawo jazdy kat. C, C+E wraz z kursem kwalifikacji wstepnej przy$pieszonej na przewdz rzeczy
dla 1 Uczestnika Projektu

Ustuga polegajgca na zorganizowaniu przeprowadzeniu kursu prawo jazdy kat. C w wymiarze nie
mniejszym niz 20 godzin dydaktycznych teorii i 30 godzin zegarowych praktyki, kursu prawo jazdy C, C+E w
wymiarze nie mniejszym niz 25 godzin zegarowych praktyki wraz z kursem kwalifikacji wstepnej
przy$pieszonej na przewodz rzeczy w wymiarze 130 godzin dydaktycznych teorii i 10 godzin zegarowych
praktyki, a takze przeprowadzenie wszystkich niezbednych badar lekarskich dla 1 Uczestnika Projektu, a takze
ustalenie terminu egzaminu panstwowego wraz z jego optaceniem.

Celem kursu jest uzyskanie przez uczestnika szkolenia wiedzy teoretycznej i umiejetnosci praktycznych oraz
kwalifikacji w zakresie kierowania pojazdem silnikowym zgodnie z zakresem okre$lonym w kategoriach C, C+E
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Projekt ,Aktywne wigczenie w Grinie Wohyri” wspdifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
prawa jazdy. Szkolenie ma przygotowal uczestnika do uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu
panstwowego na prawo jazdy kat. C, C+E , a takze kwalifikacji wstepnej przy$pieszonej na przewdz rzeczy.

Przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. C, C+E oraz kwalifikacji wstepnej przyépieszonej na przewdz
rzeczy dla 1 Uczestnika Projektu musi by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami, tj. ustawg z dnia 20 czerwca
1997 roku Prawo o ruchu drogowym, ustawg z dnia 5 stycznia 2011 roku O kierujacych pojazdami,
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 roku w sprawie szkolenia osdb
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcédw oraz Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 roku w sprawie egzaminowania oséb
ubiegajacych sig o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskania uprawnien
przez egzaminatorow oraz wzorédw dokumentéw stosownych w tych sprawach,

Szkolenie obejmowaé powinno:

e (Cze$¢ teoretyczng przeprowadzong w formie wykfaddéw i éwiczen w zakresie podstaw kierowania
pojazdem i uczestnictwa w ruchu drogowym oraz obowigzkéw i praw kierujacego pojazdem.

e (Cze$C praktyczng w zakresie kierowania pojazdem, przeprowadzang na placu manewrowym, w ruchu
miejskim oraz w ruchu poza obszarem zabudowanym.

e Nauke udzielania pierwszej pomocy przeprowadzong w formie wyktaddw i zajeé praktycznych.

e Kontrolne sprawdzenie poziomu osiggnietej wiedzy i umiejetnosci ( egzamin wewnetrzny).

Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ do akceptacji Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy
szczegbtowy program, zakres i cele kursu, ktérego oferte przedstawia, opisany w jezyku efektéw uczenia sie z
uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, obejmujacy czas jego trwania i sposéb
organizacji kursu, w rozbiciu na poszczegélne dni oraz treneréw, plan nauczania okreslajacy tematy zajeé
edukacyjnych oraz ich wymiar wraz z opisem ich tresci (kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegéinych
zajec¢ edukacyjnych), przewidziane egzaminy.

Egzamin zewnetrzny

Niezwtocznie po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé panstwowy
egzamin zewnetrzny w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego.

Wykonawca zapewni realizacje kursu w sposdb rzetelny, tak aby Uczestnik zdat egzamin zewnetrzny z
pozytywnym rezultatem. W przypadku uzyskania przez uczestnika kursu negatywnego wyniku egzaminu
zewnetrznego, Wykonawca zobowigzuje sie do koordynowania dziatan dotyczacych ustalenia poprawkowego
egzaminu zewnetrznego, w terminie najkrotszym z mozliwych oraz poinformowania Uczestnika oraz
Zamawiajgcego o jego terminie.

Sposéb organizacji kursu/szkolenia

Szkolenie powinno by¢ realizowane w dni robocze od poniedziatku do soboty, z wytaczeniem niedziel i
dni ustawowo wolnych od pracy, wedtug ustalonego planu nauczania. Do czasu zajec nie wlicza sie
przerw. Harmonogram zaje¢ powinien by¢ tak skonstruowany aby zajecia zaczynaly sie nie wczeéniej niz
0 godzinie 08.00, a koriczyty sie nie pdzniej niz o godzinie 18.00. Terminy i godziny szkoleri beda
dostosowane do potrzeb i mozliwosci Uczestnika Projektu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoscé
odbywania czesci zajec w niedziele, o ile Wykonawca uzyska zgode na piSmie od Uczestnika oraz
Zamawiajacego. Do liczby godzin ogétem kursu wskazanej w ofercie nie nalezy doliczac godzin
przewidywanych na egzamin. Program szkolenia oraz sposéb organizacji zaje¢ powinien by¢ tak
skonstruowany, aby zapewnic jak najwyzszg jakos¢ kursu. Nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢ drogg
elektroniczng, metoda e — learningu, itp. W przypadku awarii jakiegokolwiek sprzetu technicznego, ktéry
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Projekt ,Aktywne wigczenie w Gminie Wohyri” wspdlfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
bedzie wykorzystywany w trakcie trwania szkolenia Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie zastgpic
sprzet niesprawny sprzetem sprawnym, tak aby przedmiotowe szkolenie odbywato sie bez zaki6cen.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce i/lub Uczestnika
kursu/szkolenia podczas wykonywania przedmiotu zamowienia. Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia i przekazania w pierwszym dniu zaje¢ wszystkim Uczestnikom kursu kompletu materiatow
szkoleniowych, dydaktycznych (migdzy innymi podreczniki, skrypty, wykaz literatury, testy wiedzy, CD)
obejmujgcych program szkolenia.

Czes$cC IV

1.

Ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu Kursu/szkolenia:

,Opiekunka osoby starszej i niepetnosprawnej” — 2 uczestnikéw projektu 120 godzin (90 godzin czgsc
teoretyczna, 30 godzin zajecia praktyczne). Miejsce realizacji: m. Wohyn badz w promieniu max. 50
km od m. Wohyn. Przyjmuje sie, iz 1 godzina zegarowa to 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sig
przerw. Celem kursu jest przygotowanie uczestnikéw do pracy w charakterze opiekuna oséb
starszych i niepetnosprawnych oraz umozliwienie im zdobycia wiedzy jak i praktycznych umiejetnosci
o profesjonalnej opiece nad takimi osobami. W programie kursu majg znaleZ¢ sig takie zagadnienia
jak:

o Formy opieki i pomocy osobom chorym, starszym i niepetnosprawnym ¢ Zawod opiekuna —
charakterystyka i specyfika pracy, organizacja czasu pracy opieki ® Psychologia kontaktu z osoba
starszg, chorg i niepetnosprawna, problemy opieki nad takimi osobami, budowanie relacji z
podopiecznym i jego rodzing, opieka nad umierajacymi, towarzyszenie i wparcie w terminalnej fazie
choroby e Proces starzenia sie organizmu cztowieka, choroby wieku starczego * Pierwsza pomoc
przedlekarska ¢ Wybrane zagadnienia z farmakologii ¢ Zasady Zzywienia oséb starszych i
niepetnosprawnych ¢ Pielegnacja os6b chorych, starszych, niepetnosprawnych, profilaktyka odlezyn i
skutkéw dtugotrwatego unieruchomienia * Przepisy BHP w pracy opiekuna Uczestnik kursu otrzyma
materiaty oraz zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu (MEN) i certyfikat w jezyku polskim. Zleceniobiorca
jest odpowiedzialny za: - przygotowanie i prowadzenie niezbednej dokumentacji zawierajgcej m.in.
dziennik zaje¢, lista obecnosci podpisywana na kazdych zajeciach, protokét z przeprowadzonych
zajeé, podpisana przez uczestnikdéw projektu lista pokwitowania odbioru materiatéw dydaktycznych,
cateringu wraz z serwisem kawowym. - wynajecie sal (sala dostosowana do oséb z
niepetnosprawnoscig) oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktérych prowadzone beda zajecia zgodnie z
zasadami projektu, dostosowanie ilosci i jakosci pomieszczen oraz wyposazenia w sprzet i pomoce
dydaktyczne do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i
nauki, - opracowanie materiatéw dydaktycznych (segregator, dtugopis, materialy drukowane) -
obstuga cateringowa w tym serwis kawowy (kawa, herbata, mleko, cukier, woda gazowana i
niegazowana w butelkach o pojemnosci 0,5 |, paluszki, ciastka, owoce, ciepty dwudaniowy positek) -
certyfikat/zaswiadczenie/dyplom dla kazdego UP, potwierdzajgcy uzyskane kompetencje wraz z lista
potwierdzajacg odbiér - przekazywanie niezwtocznie w formie e-mail informacji o kazdym
uczestniku/czce, ktéry/a opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci, - kazdorazowo
przestanie w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia zaje¢ dokumentow
potwierdzajgcych ich odbycie. Stawka obejmuje wynagrodzenie trenera/ki wraz z opracowanymi
materiatami szkoleniowymi (segregator, dtugopis, materialy drukowane), obstuga cateringowa w tym
serwis kawowy (kawa, herbata, mleko, cukier, woda gazowana i niegazowana w butelkach o
pojemnoéci 0,5 |, paluszki, ciastka, owoce, ciepty dwudaniowy positek) oraz kosztem wynajecia Sali.
Zamawiajacy dopuszcza dofgczenie uczestnikow/czek do grup szkoleniowych prowadzonych przez
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Projekt , Aktywne wigczenie w Gminie Wohyr” wspdifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Wykonawce w ramach szkoleri otwartych lub innych projektéw. Termin realizacji zamoéwienia:

listopad 2020 r. = luty 2021 r.

3. Miejsce szkolenia - Gmina Wohyn
4. Wspdlny stownik zaméwieri (kod CPV)

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 - Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
80411000-8 — Ustugi szkot jazdy

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

5. Grupa docelowa:

Grupe docelowg projektu stanowi 30 os6b (20 kobiet i 10 mezczyzn) wykluczonych, w tym dotknigtych
ubéstwem lub osoby zagrozone ubdstwem i wykluczeniem spotecznym z terenu woj. lubelskiego, klienci
GOPS w Wohyniu. Sa to osoby bedace w wieku aktywnosci zawodowej, w szczegélnosci pozostajgce bez
zatrudnienia — osoby bezrobotne oraz bierne zawodowo, wiekszoé¢ to osoby z niskimi kwalifikacjami,
zaktadamy réwniez udziat osdb posiadajacych niewielkie gospodarstwa rolne, korzystajace z pomocy
spotecznej.

Szkolenia zawodowe dobrane indywidualnie na podstawie diagnozy i Indywidulanego Planu Dziatania
zostang przeprowadzone niniejszym postepowaniu dla 15 Uczestnikéw Projektu.
Szkolenia bedg realizowane z nastepujacych zakreséw dla nastepujace;j liczby oséb:

10 0s6b — Kucharz matej gastronomii

2 osoby oséb — Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B

1 osoba — prawo jazdy kat. C, C + E z kwalifikacjg przewozu rzeczy

2 osoby — opiekunka osoby starszej i niepetnosprawnej

6. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie zapewnienie, zeby szkolenia/kursy zakonczyly si¢ egzaminem
(walidacja) i uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje/kompetencji lub uzyskaniem
uprawnieri do wykonywania zawodéw unormowanych w rozporzadzeniu wtasciwego ministra. Certyfikaty
i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym
érodowisku, sektorze lub branzy. Nadanie kwalifikacji nastapi w wyniku walidacji i certyfikacji.

7. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajacego
harmonogramem i programem szkoleri. Proponowany program zaje¢ Wykonawca sktada wraz z Oferta.
Program zaje¢ powinien zawiera¢ plan nauczania oraz tres¢ ksztatcenia.

8. Szkolenia mogg odbywadé sie w systemie nauki indywidualnej lub grupowej, z zastrzezeniem, ze grupa
szkoleniowa nie moze by¢ wieksza niz 15 os6b.

9. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej (m.in. listy obecnosci,
dziennik zaje¢, lista odbioru materiatéw szkoleniowych, potwierdzeri korzystania z wyzywienia,
harmonograméw zaje¢, potwierdzen odbioru zaswiadczer, certyfikatéw).
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10. Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi materiaty szkoleniowe w postaci skryptdw w wersji
papierowej majacych na celu pomoc w przyswajaniu wiedzy oraz materialy niezbedne do efektywnego
prowadzenia praktycznej nauki zawodu dla kazdego Uczestnika.

11. Wykonawca zapewnia Uczestnikowi przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego zdobyte na
szkoleniu kwalifikacje zawodowe zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19
marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 652).
Certyfikat ma potwierdza¢ uzyskanie kwalifikacji lub uzyskanie uprawnienn do wykonywania zawodéw
unormowanych w rozporzadzeniach wiasciwego ministra. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce
uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym $rodowisku, sektorze lub branzy.

12. Na zakoriczenie szkoler zostanie zorganizowany i przeprowadzony egzamin dla kazdego Uczestnika
sprawdzajagcy wiedze merytoryczng z zakresu szkolenia zgodnie z punktem nr 2 opisu przedmiotu
zamowienia, ktory na celu ma potwierdzenie uzyskania kwalifikacji. Wykonawca jest zobowigzany do
poinformowania Zamawiajgcego o terminie egzaminu zewnetrznego, a po jego zakonczeniu do
dostarczenia pisemnej informacji o rezultacie egzaminu i dostarczenia Zamawiajagcemu kserokopii
certyfikatow / dyplomow / Swiadectw / zaswiadczen potwierdzajgcych zdobycie przez Uczestnikow
kwalifikacji.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢ ani w formie
e-learningu.

14. Uczestnicy, ktorzy zrealizowali min 80% zaje¢ otrzymuja od Wykonawcy na zakoriczenie szkolen
zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu wydane zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz.
652). Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu kserokopie zaswiadczen.

15. Wykonawca zohowigzany jest zapewni¢ kadre wykwalifikowanych treneréw/ wyktadowcow
legitymujgcych sie odpowiednim przygotowaniem oraz doswiadczeniem zgodnie z opisem: osoby
posiadajgce wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne do przedmiotu zamodwienia i/lub
certyfikaty/zaswiadczenia uprawniajgce do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych z zakresu
objetego przedmiotowym postgpowaniem. Wykonawca zapewnia réwniez egzaminatoréw posiadajacych
odpowiednie uprawnienia.

16. Wykonawca zapewni sale i niezbedng infrastrukture na potrzeby realizacji szkoleri i egzaminéw dla
wszystkich uczestnikow, w warunkach zapewniajgcych efektywnos¢ procesu uczenia sie, odpowiednich
do celu i formy prowadzenia zaje¢. Sale i obiekty szkoleniowe muszg spetnia¢ warunki BHP oraz
odpowiada¢ potrzebom grupy docelowej, w tym oséb niepetnosprawnych, np. podjazdy, szerokie
wejscia, windy. Zamawiajacy wymaga, aby sala szkoleniowa byta przestronna, ogrzewana/
klimatyzowana, autonomiczna tj. nie wydzielona z jednej duzej sali, posiadata odpowiednie wyposazenie
(rzutnik multimedialny, laptop, ekran, stoliki, krzesta, flipchart), o$wietlenie umozliwiajace prace
szkoleniowg, okna, dostep do toalety i szatni. Wykonawca zapewni niezbedny sprzet, o stanie
technicznym zapewniajacym odpowiedni poziom szkolenia, maszyny oraz materiaty do przeprowadzenia
zajec praktycznych.
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17. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Uczestnikowi niezbedne badania sanita rno-epidemiologiczne,
jesli przy danym szkoleniu beda one wymagane oraz niezbednych szkoleri BHP, jesli przy danym szkoleniu
beda one wymagane.

18. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ubrania robocze / odziez ochronna dla kazdego Uczestnika
przekazywane nieodpfatnie na wiasno$¢ Uczestnikowi, jeli przy danym szkoleniu beda one wymagane.

19. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania wytycznych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
w zakresie przestrzegania procedur bezpieczeristwa dotyczacych zapobiegania i przeciwdziataniu COVID —
19.

20. Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia Uczestnikéw szkoleri od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdw.

21. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia podczas szkolenia (poczestunek: kawa,
herbata, cukier, $mietanka, cytryna, napoje, ciastka - o ile szkolenie w danym dniu trwa co najmniej 4
godziny lekcyjne (tj. 4 x 45 minut) oraz positek cieply (powinien sktada¢ sie z obiadu, tj. zupa oraz drugie
danie np. ziemniaki, migso/ryba i suréwka) - o ile wsparcie w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin
lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut).

22. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej lub
elektronicznej informacji o kazdym Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju
zalegtosci.

23. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu oryginatéw wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z prowadzeniem zaje¢ (m.in. list obecnosci,) do 5 dnia po zakorczeniu szkolenia,
a zeskanowanych dokumentéw np.: dziennik zaje¢, w razie potrzeby na wezwanie Zamawiajacego.

24, Wykonawca zobowiazuje sie do niezwlocznego udostepniania do wgladu na zadanie Instytucji
Poéredniczacej (Wojewédzki Urzad Pracy w Lublinie) oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli,
wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

25. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Uczestnikdéw o wspdtfinansowaniu szkolenia ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz przekazania informacji, ze projekt ,Aktywne
wigczenie w Gminie WohyA" realizowany jest ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia (zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajacego wszelkich materiatéw, ktére otrzymuja Uczestnicy
szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji, materiatéw dydaktycznych, prezentacji, materiatéw
audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli jest to mozliwe), a takze
umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 w miejscu widocznym dla
Uczestnikow szkolenia przed wejéciem do sali. Plakat zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego.

26. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji dotyczacej realizacji przedmiotu
zamobwienia przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji
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Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktorych ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczenia Projektu.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, z ktérym zostanie zawarta umowa, o dacie rozpoczecia okresu,
o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

POZOSTALE WARUNKI:

1. Wykonawca zobowiazuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020.

2. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajagcemu musza byé oznakowane, zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosci na lata 2014-2020 w zakresie informacji i promaociji.

3. Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowg zawartg pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcy
przygotowana na wzorach Zamawiajgcego. Termin realizacji umowy: ustugi powinny by¢ zrealizowane
w terminie do 31 grudnia 2020 r.

4. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie faktycznej liczby oséb biorgcych udziat
w szkoleniach i egzaminach. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba 0s6b biorgcych udziat w zajeciach
moze ulec zmianie. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.

5. Zaméwienie musi by¢ realizowane osobiscie przez Wykonawce lub osobe skierowang przez
Wykonawce do realizacji zaméwienia wskazang w zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia o zamdwieniu.
W sytuacji, gdy wybrany wykonawca lub osoba skierowana przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
nie bytaby w stanie realizowa¢ zamdwienia - Wykonawca jest zobowigzany zapewnié do realizacji
zamoOwienia trenera o kompetencjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu nie mniejszych niz osoby wskazanej
w ofercie Zmiana musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego na pismie.

6. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia (wynagrodzenie trenerdw, sale,
catering, materiaty szkoleniowe, $rodki ochrony osobistej uczestnikdw i treneréw, $rodki do dezynfekc;ji

itp.).

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych zgodnie z wyszczegdlnionymi czesciami
zamowienia.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty na wszystkie czesci przez jednego Wykonawce,
z zastrzezeniem, ze do realizacji kazdej czesci wskazany bedzie osobny trener.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

IV. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

1. Termin realizacji: harmonogram realizacji zaje¢ kazdej grupy dostosowany zostanie do potrzeb grupy
docelowej, z uwzglednieniem dyspozycyjnosci Wykonawcy wskazanej w ofercie, jednakze szkolenia wraz z
egzaminami dla wszystkich Uczestnikow zrealizowane zostang nie pdZniej niz do 31.12.2020 r. Zajecia
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odbywaé sie bedg w dni robocze i/ lub weekendy w godzinach wypracowanych z Zamawiajgcym,
dostosowanych do mozliwosci grupy docelowej. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcéw dyspozycyjnosci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany ww. terminu w przypadku wystgpienia sity
wyiszej, tj.: stanu epidemii, stanu kleski zywiotowej, stanu wyjatkowego, stanu wojennego, atakow
terrorystycznych, wojny.

3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do poinformowania Wykonawcy o planowanej dacie rozpoczecia zajec nie
pdzniej niz 7 dni przed rozpoczeciem szkolen przez kazdg grupe.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki:

1) Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia:

a. Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia, tj.
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest
krotszy — w tym okresie, Wykonawca ustugi zrealizowat w sposéb nalezyty co najmniej 1 ustuge
szkoleniowg w temacie tozsamym z czescia zamdwienia, na ktéra skfadana jest oferta — ocena
spetnienia warunku na podstawie informacji przedstawionych w zataczniku nr 2 do niniejszego
Ogtoszenia wraz z dowodami nalezytego wykonania ustug (referencje, protokoty odbioru ustugi lub
inne, z ktdrych bedzie jednoznacznie wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi),

b. dysponuja kadrg treneréw/wyktadowcéw legitymujacych sie odpowiednim wyksztatceniem
i kwalifikacjami, tj. dysponujg co najmniej 1 trenerem/wyktadowcg w ramach kazdego tematu
szkolen posiadajagcym wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne do przedmiotu zamdwienia
i/lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, tj. posiadaja
odpowiednig wiedze i praktyczne doswiadczenie w danym obszarze (w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krétszy to w tym okresie), Wykonawca
ustugi zrealizowat w sposéb nalezyty co najmniej 1 ustuge szkoleniowg w temacie tozsamym
z czedcig zamdwienia, na ktdrg sktadana jest oferta, zapewniajace wysoki poziom merytoryczny
szkolenia - ocena spetnienia warunku na podstawie wykazu oséb przedstawionego w zatgczniku nr
3 do niniejszego Zapytania wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz
z zataczonymi CV, kserokopiami dyploméw, certyfikatéw dedykowanych do realizacji szkoler.

2) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy — ocena spetnienia warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

2. Wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktérzy sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Beneficjentem
(Zamawiajgcym). Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sig wzajemne powigzania migdzy
Beneficjentem (Zamawiajgcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta (Zamawiajgcego) lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca polegajgcej
w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce Wykonawcy jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji w spétce/firmie Wykonawcy;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika
Wykonawcy;
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4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli wobec Wykonawcy.
W celu wykazania braku powigzah Wykonawca wraz ze zlozeniem formularza ofertowego, o$wiadcza
o braku ww. powigzan.
3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu o zfozone przez
Wykonawcow oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formuta spetnia - nie spetnia, oraz na podstawie
informacji zawartych w ztozonych przez Wykonawce o$wiadczeniach i dokumentach.
4. Warunek zostanie wuznany za niespetniony, jezeli nie zostanie jednoznacznie potwierdzony
w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce lub oswiadczenia/dokumenty w ogéle nie
zostang ztozone.

VI. Wykaz oswiadczen |lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy przystepujacy do postgpowania zobowigzani sa do zfozenia ofert, skiadajacych sie
z nastepujgcych dokumentéw:

1. Wypetnionego formularza ofertowego - stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

2. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreélonych w Rozdz. V Ogloszenia
o zamoéwieniu Wykonawca ztozy wraz z oferta:

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy w zakresie niezbgednym do wykazania spetnienia warunku wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu {w formie oryginatu) wraz z zatgczeniem
dowodow potwierdzajgcych, ze te ustugi. zostaty wykonane nalezycie (w formie oryginatu lub kopii

potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce).

3. Zyciorys 0s6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia - Zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami: kserokopie dyplomdw, certyfikatéw, CV
trenerdw itp.).

4. Proponowany program szkolen w obszarze tematycznym i wymiarze godzinowym zgodnym z opisem
przedmiotu zamowienia.

5. Os$wiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza do zlozenia dokumentéw potwierdzajgcych  spetnianie  warunkéw  udziatu
w postgpowaniu oraz potwierdzajgcych tres¢ ztozonych wraz z ofertg oswiadczen i informacji.

7. W toku badania ofert Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcéw do wyjasnient treéci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy moze ograniczy¢ wezwania do wybranego Wykonawcy/ Wykonawcow.

8. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nie p6zniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania
ofert.

9. Zamawiajacy moze wezwac takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztoienia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczert lub dokumentéw, o ktdrych mowa w niniejszym rozdziale Ogtoszenia
0 zamowieniu.
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VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentdow, a takie wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie

z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za posrednictivem postarica lub przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 ze zm.).

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Ciezar zapewnienia sprawnej obstugi wiasnych urzadzen teletransmisyjnych, wskazanych do
korespondencji przez Wykonawce, spoczywa na Wykonawcy. Z uwagi na powszechnos$é¢ SPAM'u w poczcie
internetowej, Wykonawca zobowigzany jest zadba¢ we wtasnym interesie, aby korespondencja dotarta do
Zamawiajacego.

3. Oferty skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

4. Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie lub informacje uwaza sig za wniesione z chwilg, gdy dotarty do
drugiej strony w taki sposob, ze mogta zapoznac sig z ich trescia.

5. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy, jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

6. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia
skierowanym na adres email: kiergops@wohyn.home.pl

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢
ogtoszenia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie czescig Ogloszenia o zaméwieniu.
Wprowadzona zmiana zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano tres¢ Ogtoszenia
i opublikowano na stronie internetowej Gminy WohyA. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania

z Wykonawcami.

VIll. Termin zwigzania oferta

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofert,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwrocié sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca skfada oferte z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia

o zamowieniu - Formularz ofertowy.
2. Do oferty Wykonawca zatacza petnomocnictwo do podpisania oferty jezeli upowaznienie do jej
podpisania nie wynika z dokumentdéw rejestrowych.
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3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia winni zataczy¢é do oferty oryginat

petnomocnictwa celem ustalenia:
- Wykonawcy - petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy Wykonawcow,
- Wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspdlnie o przedmiotowe zamodwienie publiczne (wymienionych

z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Dokument
petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie
0 udzielenie zamowienia, w tym Wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg
wytagcznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata

wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.
4. Uwagi dotyczgce przygotowania oferty oraz wymaganych o$wiadczen i dokumentow.

f)

g)

h)

)

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wylgcznie jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny
(Dz. U. z 2018 r., nr 1025 ze zm.), czyli musi by¢ opatrzona wtasnorecznym podpisem
Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na
identyfikacje osoby podpisujacej oferte. Obok ztozonego nieczytelnego podpisu powinna byé
przystawiona pieczatka zawierajgca imie i nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ztozy¢ wtasnoreczny
podpis, z ktérego jednoznacznie wynika brzmienie imienia i nazwiska umozliwiajgce
identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
nalezy dotgczy¢ wilasciwe umocowanie prawne. Osoba/osoby udzielajgca/udzielajgce
petnomocnictwa musi/musza figurowac w aktualnym opisie z Krajowego Rejestru Sadowego lub
innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

Jezeli do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji fgcznej, wéwczas wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez zobowigzane
osoby.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone scisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami - zafgcznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz
dane.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajacy mozliwos¢
dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz zatgcznikami powinny byé¢
ponumerowane.
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k) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie skfadania
ofert zastrzegl, ie nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moie zastrzec
nastepujacych informacji zawartych w ofertach:

o nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy,
. informacji dotyczacych ceny,
. terminu wykonania zamdwienia.

Stosowne zastrzeienie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty. W przeciwnym razie cata oferta
zostanie ujawniona na Zyczenie kazdego uczestnika postepowania. Wykonawca winien umiesci¢ oferte
w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.

Koperta winna by¢ zaadresowana nastepujgco:

Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Wohyniu
ul. Srednia 26,
21-310 Wohyn

oraz powinna by¢ oznakowana nastepujacym tekstem:

»Na realizacje ustugi w zakresie kompleksowe] organizacji i przeprowadzenia szkolen zawodowych
wraz z przeprowadzeniem egzamindw z tematyki: kucharz matej gastronomii, przedstawiciel
handlowy z prawem jazdy kat. B, opiekunka osoby starszej i niepetnosprawnej, prawo jazdy kat. C,
C+E z kwalifikacja, dla 15 Uczestnikéw Projektu ,Aktywne wigczenie w Gminie Wohyh” - nie
otwierac przed dniem 26 pazdziernika 2020 r."

WYKONAWCA powinien wpisa¢ na kopercie swdj adres i nazwe.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze nastapi to
przed wyznaczonym przez Zamawiajgcego ostatecznym terminem sktadania ofert. Koperta bedzie
dodatkowo oznaczona okreéleniem ,zmiana” lub ,, wycofanie "

UWAGA!
W przypadku nieprawidtowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte
skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Miejsce:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wohyniu
ul. Srednia 26

21-310 Wohyn

Termin sktadania ofert:
do dnia 26 pazdziernika 2020 r., godz. 10.00

Termin otwarcia ofert:
26 paidziernika 2020 r., godz. 10.30

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcom bez otwierania. Oferty zostana otworzone
wylacznie przez wyznaczonych pracownikéw Zamawiajacego bez udzialu Wykonawcéw. Informacja
z otwarcia zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.
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Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty to catkowita cena brutto. Cene nalezy podac w ztotych polskich.

Cena podana w formularzu ofertowym, w catym okresie realizacji przedmiotu zaméwienia i nie podlega
jakimkolwiek zamianom.

Wykonawca w ofercie podaje cene jednostkowa brutto przeprowadzenia kursu/ szkolenia za jedng
osobe oraz cene jednostkowa brutto godziny kursu/ szkolenia. Podana cena jednostkowa jest wartoscia
statg (ryczattowg) w calym okresie realizacji przedmiotu zaméwienia i nie podlega jakimkolwiek

zamianom.
Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizowania zaméwienia wynikajace wprost

z dokumentacji przetargowej jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie moina wykonywac

zamowienia.

X11. Opis kryteridw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag
tych kryteriéw oraz sposobu oceny.

1. Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie kierowat sig nastepujacymi kryteriami:
a) Cena-0-60 pkt.
b) Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia — 0-40 pkt.

Zamawiajgcy bedzie ocenia¢ oferte oddzielnie dla kazdej czeSci zamowienia. Zamawiajacy
dokona oceny ofert w oparciu o ww. kryteria i przyznang w toku oceny punktacje, tj. liczba
punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

Lp = C + Dos, gdzie:

Lp - taczna liczba punktéw przyznana ofercie
C - liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium cena
Dos - liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium doswiadczenie osob

wyznaczonych do realizacji zamdwienia.

2. Opis sposobu obliczania kryterium a) cena:
Kryterium cena bedzie oceniana na podstawie wzoru:

C= (Cmin./Cof.)x 60, gdzie:

Cmin. oznacza cene brutto oferty zawierajgcej najnizszg ceng

Cof. oznacza cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Cena musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjq ustugi. Maksymalna liczba punktow
do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie obliczenia beda
dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy bedzie ocenia¢ kryterium oddzielnie dla kazdej czesci zamowienia.
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3. Opis sposobu obliczania kryterium b) doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji

zaméwienia: liczba godzin szkoleniowych zrealizowanych szkolen zawodowych w tematach
zgodnych z czeécia zaméwienia, na ktéra sktadana jest oferta przez kazdego wskazanego w
ofercie trenera w okresie 2 |at przed uptywem terminu sktadania ofert, a jedli okres ten jest
krotszy, to w tym okresie. taczna liczba punktéw w  kryterium »doswiadczenie os6b
wyznaczonych do realizacji zamdwienia” zostanie przyznana wedtug nastepujacego wzoru:

Dos= (Dos of./ Dos max) x 40,

Dos of. oznacza wykazang iloéé godzin posiadanego doswiadczenia wszystkich treneréw z oferty
badanej

Dos max. oznacza najwiekszg wykazang ilo$¢ godzin posiadanego doéwiadczenia wszystkich
trenerédw sposrod ztozonych ofert.

Suma punktéw uzyskana przez treneréw wskazanych w ofercie do realizacji szkoleri zostanie
usredniona, tak aby mozna jg byto poréwnaé z innymi Ofertami.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zamdwienia wynosi 40 punktéw. Zamawiajacy dokona oceny
kryterium b) na postawie informacji przedstawionych w zafaczniku nr 3 do niniejszego
Zapytania.

Zamawiajacy bedzie oceniaé kryterium oddzielnie dla kazdej czesci zamowienia.

Xlll. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

1.

3.

UmMowy w sprawie zaméwienia publicznego

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane faksem/emailem.

Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdélnie o udzielenie zamoOwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze zazadaé przedtozenia umowy regulujgcej wspétprace tych
Wykonawcdw.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamowienia publicznego

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treéci Ogtoszenia oraz danych

zawartych w ofercie.

1. Umowy w sprawach zaméwien publicznych sg jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych

w przepisach o dostepie do informacji publicznej.
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Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Ogloszenia o zamdwienia.
Warunki dokonania zmiany umowy:

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku gdy nastgpi zmiana powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu umowy.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian
bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra przyznata srodki na sfinansowanie
umowy.

3) Za zgoda Zamawiajacego dopuszcza sie zmiane koricowego terminu realizacji ustugi w szczegdlnosci
z uwagi na trudnosci w zrealizowaniu ustugi w wyznaczonym terminie spowodowane przyczynami
obiektywnymi ze wzgledu na brak wystarczajacej liczby zgtoszonych uczestnikéw spotkan. Zmiana nie
moze spowodowaé zmiany ceny wynikajacej z oferty, na podstawie ktérej byt dokonany wybor
Wykonawcy.

4) Zamawiajacy dopuszcza zmiane lokalizacji wykonania ustugi w sytuacji zaistnienia sity wyiszej (powédz,
pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majgcej wptyw na
realizacje umowy.

5) Zmiany w skfadzie osobowym realizujagcym ustuge, z zastrzezeniem iz osoba, na zastgpstwo posiada
réwnorzedne lub wyzsze doswiadczenie niz osoba, ktdra jest zastepowana.

6) Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie w okresie
obowigzywania umowy, zawierajgce opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz termin
wprowadzenia.

XV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania

o udzielenie zaméwienia.

Procedura udzielania zamowien publicznych na ustugi spoteczne w oparciu o art.I380 ustawy, tj. zamdwien,
ktérych wartosé nie przekracza 750 000 euro tworzona jest przez samego Zamawiajacego. Zamawiajacy
zobowigzany jest w tym zakresie jedynie do uwzglednienia norm zawartych w art. 1380 ust. 2-4
znowelizowane] ustawy, ktére to przepisy nie przewidujg odestania do stosowania przepiséw dziatu VI
ustawy, tak jak w przypadku zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi o wartosci przekraczajgce
kwoty, o ktérych mowa w art. 138g ustawy. Zamawiajgcego nie wigzg przepisy ustawy, z wyjatkiem regut
wskazanych w ust 2-4 powyzszego artykutu, a co za tym idzie Wykonawca nie ma mozliwosci skorzystania ze
srodkéw odwotawczych przewidzianych w Rozdz. VI ustawy.

XVI. _Informacja dotyczaca danych osobowych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wohyniu
z siedziba ul. Srednia 26, 21-310 Wohyn e-mail: kiergops@wohyn.home.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za pomocg poczty elektronicznej inspektor@chi24.pl

3. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu zwigzanym
z udzieleniem zamdwienia publicznego na kompleksowa organizacje i przeprowadzenie szkoleri/kursow
zawodowych w ramach projektu: ,Aktywne wigczenie w Gminie Wohyi", Nr: RPLU.11.01.00-06-0036/19,
realizowanym w ramach Osi Priorytetowej 11 ,Wtaczenie spoteczne", Dziatanie 11.1 ,Aktywne
wtaczenie", wspotfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014- 2020".
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Spotecznego

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekroczy 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy.

. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych zwigzany
jest z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie
Akt Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wohyniu.

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania.

. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

10.Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowigzana do

ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku.

11.Administrator Danych Osobowych nie stosuje mechanizméw zautomatyzowanego podejmowania decyzji,

w tym nie stosuje profilowania.

XVIl. Wzory oéwiadczen i dokumentéw, stanowiace zataczniki do Ogtoszenia o zaméwieniu:
1) Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1;

2) Wykaz doswiadczenia Wykonawcy - Zatacznik nr 2;

3) Dane kadry dydaktycznej wskazanej do realizacji zamoéwienia — Zatgcznik nr 3;

4) Wzér umowy - Zatgcznik nr 4
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